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ZAPYTANIE OFERTOWE 

ZSGiH.2610.27.2025 

 

 

Zespół Szkół Gastronomicznych i Hotelarskich  

im. Kazimierza Andrzeja Jaworskiego 

w Chełmie 

 

 

zaprasza do złożenia oferty na zadanie pn. 

„Kursy i szkolenia zawodowe dla Uczestników projektu ZAWODOWO NIEZAWODNI” 

 

Zamówienie realizowane w ramach projektu „ZAWODOWO NIEZAWODNI” FELU.10.04-IZ.00-0007/24 

realizowanego przez  Zespół Szkół Gastronomicznych i Hotelarskich im. Kazimierza Andrzeja Jaworskiego 

w Chełmie, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach 

Działania 10.4 Kształcenie zawodowe Priorytetu X Lepsza edukacja Programu Fundusze Europejskie dla 

Lubelskiego 2021-2027, na podstawie umowy o dofinansowanie nr umowy: 281/FELU.10.04-IZ.00-

0007/24-00. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chełm, dnia 17 grudnia 2025 r. 
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1. BENEFICJENT (ZAMAWIAJĄCY) 

Zespół Szkół Gastronomicznych i Hotelarskich 

im. Kazimierza Andrzeja Jaworskiego w Chełmie 

ul. Reformacka 13, 22-100 Chełm 

tel. 82 549 60 37 (wew. 337), 82 565 27 06,  

NIP: 5631811006 

e-mail: zsgih.projekt@gmail.com    

Miejsce oraz sposób upublicznienia Zapytania ofertowego:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 

 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I RODZAJ ZAMÓWIENIA 

2.1. Tryb udzielenia zamówienia: 

Postępowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której 

mowa w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków, w przypadku zamówień o wartości niższej 

niż kwoty określone w art. 2 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, a jednocześnie przekraczającej 80 

tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT). 

2.2.  Rodzaj zamówienia: usługa 

2.3. Niniejsze zapytanie zostało upublicznione w bazie konkurencyjności: https:// 

bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

 

3. FINANSOWANIE 

Zamówienie realizowane w ramach projektu „ZAWODOWO NIEZAWODNI” FELU.10.04-IZ.00-0007/24 

realizowanego przez  Zespół Szkół Gastronomicznych i Hotelarskich im. Kazimierza Andrzeja Jaworskiego 

w Chełmie, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach 

Działania 10.4 Kształcenie zawodowe Priorytetu X Lepsza edukacja Programu Fundusze Europejskie dla 

Lubelskiego 2021-2027, na podstawie umowy o dofinansowanie nr umowy: 281/FELU.10.04-IZ.00-

0007/24-00. 

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

4.1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie  kursów i warsztatów 

dla uczniów ZSGiH w Chełmie. 

4.2. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.  

4.3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert na więcej niż jedną część zamówienia.  

4.4. Zamówienie zostało podzielone na 4 części: 

Część 1. –  Kurs przygotowujący do egzaminu czeladniczego PIEKARZ  -  

Część 2. –  Kurs: OBSŁUGA KASY FISKALNEJ   

Część 3. –  Kurs: OBSŁUGA DRUKARKI FISKALNEJ  

Część 4. –  Warsztaty STRONA INTERNETOWA JAKO NARZĘDZIE MARKETINGOWE  

4.5. Przedmiot zamówienia, w tym miejsce realizacji kursów, materiały szkoleniowe, minimalną 

tematykę kursów oraz maksymalny zakres usługi dla każdej z części zamówienia został 

szczegółowo określony w Załączniku nr 1 do SWZ – Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia 

dla każdej z części. 

4.6. Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień: (CPV):  
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80500000-9 - Usługi szkoleniowe - dla wszystkich części zamówienia 

4.7. Cena ofertowa powinna obejmować wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawcę w związku z 

realizacją zamówienia min. realizację zajęć (trener), koszt materiałów dydaktycznych i 

informacyjno-promocyjnych, sporządzenie dokumentacji z przeprowadzonych kursów, wydanie 

zaświadczeń/certyfikatów/świadectw ukończenia kursów, przeprowadzenie badania kompetencji, 

koszty dojazdów, wyżywienia i ewentualnego noclegu dla trenerów. 

4.8. Zakres usług szkoleniowych określony w opisie przedmiotu zamówienia dla każdej części stanowi 

ich maksymalną liczbę w ramach zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamówienia 

ilości nie mniejszej niż 60% maksymalnej wartości zamówienia, a Wykonawca nie będzie wnosił 

żadnych roszczeń z tego tytułu. Rozliczanie z Wykonawcą nastąpi zgodnie z rzeczywistym 

wykonaniem przedmiotu umowy zgodnie z cenami jednostkowymi przedstawionymi w ofercie 

cenowej Wykonawcy. 

4.9. Minimalne wymagania dotyczące przetwarzania danych osobowych uczestników oraz zasady ich 

realizacji w zamówieniu określa Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, która 

stanowi załącznik nr 7 do zapytania ofertowego. Umowa powierzenia przetwarzania danych 

osobowych powinna zostać podpisana wraz z podpisaniem umowy w sprawie udzielenia 

zamówienia publicznego.  

4.10. Zamawiający nie wymaga w niniejszym postępowaniu przedmiotowych środków dowodowych.  

4.11. Dodatkowe wymagania związane z realizacją zamówienia – klauzule społeczne. 

Zamawiający określa wymagania związane z realizacją zamówienia, dotyczących klauzul 

społecznych – zatrudnienia: osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 

1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,  

UWAGA: Zatrudnienie ww. osób stanowi kryterium oceny ofert. 

4.12. Zatrudnienie osób zgodnie z pkt. 4.11 może dotyczyć zarówno osób nowo zatrudnionych, jak 

również osób wcześniej zatrudnionych przez Wykonawcę, skierowanych/oddelegowanych do 

realizacji niniejszego zamówienia. Do realizacji przedmiotowego zamówienia należy wskazać 

osobę która jest zatrudniona w wymiarze co najmniej 0,25 pełnego wymiaru czasu pracy. 

4.13. Jeżeli Wykonawca w Formularzu ofertowym nie wskaże, że zatrudni lub oddeleguje do 

wykonywania zamówienia osobę niepełnosprawną w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 

r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t. j. Dz. U. z 

2024 r., poz. 44) na czas realizacji, nie otrzyma żadnego punktu w kryterium „Aspekt społeczny”, 

4.14. Wykonawca zobowiązany będzie zatrudniać lub oddelegować do realizacji zamówienia osoby, o 

których mowa pkt 11 powyżej, na podstawie umowy o pracę lub spółdzielczej umowy o pracę. 

4.15. Zatrudnienie osób, o których mowa powyżej, winno trwać przez cały okres realizacji zamówienia. 

 

5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.    

Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do: 

Dla części 1: do 31.12.2026 r. – 180 godzin. 

Dla części 2: do 31.12.2027 r. – 96 godzin. 

Dla części 3: do 31.12.2027 r. – 48 godzin. 

Dla części 4: do 31.12.2027 r. – 108 godzin. 
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6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU. 

6.1. Zamawiający nie określa warunko w udziału w niniejszym postępowaniu. 

6.2. Z postępowania zostaną wykluczeni wykonawcy, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie: art. 7 ust. 

1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024r. poz. 

507) 

6.3. Zamawiający informuje, że wykluczeniu z postępowania na podstawie pkt 6.4 podlegają 

Wykonawcy: 

1) wymienieni w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 

2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem 

Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.)  

i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków 

ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 

suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, 

z późn. zm.) albo wpisani na listę o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 powołanej ustawy;  

2) których beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 

1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 

765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją 

na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, 

str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie 

środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 

suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, 

z późn. zm.) albo wpisani na listę o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, lub będący takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani na ww. listę na podstawie decyzji 

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

3) których jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 

r. o rachunkowości (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach 

określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego 

środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji 

wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) i rozporządzeniu Rady (UE) 

nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do 

działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im 

zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) albo wpisany na listę o której 

mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego, lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 

wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
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szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

6.4. Wykluczenie, o którym mowa w pkt 6.4 następuje na okres trwania ww. okoliczności. 

6.5. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie przesłanek wskazanych w pkt 6.4, 

Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy. 

6.6. Osoba lub podmiot podlegający wykluczeniu na podstawie pkt 6.4 które w okresie tego wykluczenia 

ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego, podlegają karze pieniężnej. Karę pieniężną, nakłada Prezes Urzędu 

Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł.  

 

Sposób oceny spełniania braku podstaw wykluczenia: 

 

Weryfikacja nastąpi w oparciu o szczegółową analizę oświadczenia Wykonawcy o braku podstawy 

wykluczenia wskazanych w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (t. j. Dz. U. 2024 r., poz. 507 z późn. zm.)  - Załącznik Nr 4 do Zapytania ofertowego. 

a. Zamawiający wykluczy Wykonawców, którzy: 

1) nie wykażą braku podstaw wykluczenia, 

2) wobec których zachodzą podstawy wykluczenia. 

b. Oferty Wykonawców, którzy wykażą brak podstaw wykluczenia zostaną dopuszczone do 

badania i oceny. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie 

dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. 

c.  Zamawiający ma prawo zbadać podstawy wykluczenia jedynie wobec wykonawcy, 

którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza. 

 

 

 

7. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA OCENY 

 

7.1. Obowiązującą formą wynagrodzenia za wykonanie przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia 

będzie wynagrodzenie wskazane w Formularzu ofertowym – Załącznik Nr 2 do Zapytania 

ofertowego. Cena ryczałtowa obejmuje wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia w zakresie wynikającym z opisu przedmiotu zamówienia. Cena oferty musi 

uwzględniać wszystkie koszty i składniki niezbędne do wykonania zamówienia. Ofertę należy 

sporządzić przy uwzględnieniu warunku, że całość materiałów oraz środków technicznych 

niezbędnych do wykonania zamówienia dostarcza Wykonawca.  

7.2. Wykonawca zobowiązany jest do wyliczenia ceny ofertowej brutto z należytą starannością, 

uwzględniając wszystkie czynniki cenotwórcze mające wpływ na jej wysokość.  

7.3.      W Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego) Wykonawca podaje: 

− stawkę godzinową brutto lub koszt szkolenia dla jednego uczestnika  

− sumę wartości brutto wszystkich godzin wykonywania usługi dla danej części 

zamówienia lub sumę wartości brutto kosztu szkolenia dla wskazanej liczby  

uczestników  

 

Wartość brutto, o której mowa wyżej, stanowi cenę ofertową brutto podaną w formularzu 

ofertowym z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 

ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (tekst jedn. z 2019 r. poz.178) 
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oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji złotego (Dz. U. z 1994 r., Nr 84, poz. 386 ze zm.).  

7.4. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 

2018 r. poz. 2174, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający 

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć. 

7.5. W ofercie, o której mowa w pkt 7.4 Zapytania ofertowego Wykonawca ma obowiązek: 

a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

7.6. Wynagrodzenie będzie płatne zgodnie z Projektem umowy Załącznik Nr 3 do Zapytania 

ofertowego.  

7.7. Dla porównania i oceny ofert Zamawiający przyjmie całkowitą cenę brutto jaką poniesie na 

realizację przedmiotu zamówienia. 

 

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  

8.1. Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę na każdą część 

zamówienia. 

8.2. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w Zapytaniu ofertowym oraz 

dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia. 

8.3. Ofertę należy napisać pismem czytelnym w języku polskim. Oświadczenia i dokumenty składające się 

na ofertę sporządzone w języku obcym winny być składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

8.4. Wykonawcy zobowiązani są wraz z ofertą złożyć następujące dokumenty oraz oświadczenia: 

1) Formularz ofertowy (wg załącznika nr 2 do Zapytania ofertowego) – w przypadku 

składania oferty przez podmioty występujące wspólnie należy podać nazwy (firmy) oraz 

dokładne adresy wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. 

2) Oświadczenia i dokumenty wymagane w rozdziale 6 Zapytania ofertowego. 

3) Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania  

w postępowaniu i zawarcia umowy, w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia (dotyczy również wspólników spółki cywilnej). 

4) Pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy dokumenty 

składające się na ofertę podpisuje osoba, której umocowanie do reprezentowania Wykonawcy 

nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

5) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia dokumenty  

i oświadczenia składające się na ofertę powinny być podpisane przez pełnomocnika. Oferta 

składana przez spółki cywilne jest traktowana jak oferta Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia 

6) Ponadto, oferta powinna: 

− posiadać datę sporządzenia, 

− zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP,  

numer REGON, 

− być podpisana czytelnie przez Wykonawcę. 
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8.5. Ewentualnie poprawki na oświadczeniach i dokumentach powinny być naniesione czytelnie oraz 

opatrzone podpisem/parafą osoby upoważnionej. 

8.6. Ponadto Zamawiający zaleca się ponumerowanie wszystkich stron oferty. 

8.7. W przypadku, gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierają informację stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca 

powinien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być one udostępnione oraz 

wykazywać, że zastrzeżone informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa. Nie mogą stanowić 

tajemnicy przedsiębiorstwa dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i 

warunków płatności zawartych w ofercie. 

8.8. Ofertę wraz z oświadczeniami i dokumentami można złożyć wyłącznie za pośrednictwem Bazy 

Konkurencyjności (instrukcja składania ofert dostępna na stronie:  

https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction 

pod nazwą INSTRUKCJA OFERENTA). Ofertę i inne oświadczenia oraz dokumenty za pośrednictwem 

BK2021 należy złożyć w postaci odwzorowania cyfrowego dokumentu zawierającego 

własnoręczny podpis wystawcy lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym wystawcy. Wyjątkiem  

są dokumenty elektroniczne, dla których zgodnie z przepisami nie wymaga się podpisu. 

8.9. Konsekwencje przekazania oferty niezgodnie z instrukcją składania ofert za pośrednictwem bazy 

konkurencyjności będą obciążały Wykonawcę (w tym konsekwencje zapoznania się z treścią oferty 

przed upływem terminu składania ofert). 

8.10. Do czasu zamknięcia ogłoszenia masz możliwość wycofania i edycji swojej oferty. 

8.11. Wykonawca składający ofertę pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu 

składania ofert. 

8.12. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania 

ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu  

o oznaczony okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 

 

9.1. Ofertę wraz z dokumentami, o których mowa w pkt. 8.4 należy złożyć za pośrednictwem BK2021.  

9.2. W postępowaniu wezmą udział tylko te oferty, które zostaną złożone za pośrednictwem BK2021 do 

dnia 31.12.2025 r., godz. 12:00.  

 

10. SPOSÓB KOMUNIKACJI W POSTĘPOWANIU 

10.1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania ofertowego, 

składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a wykonawcą oraz przekazywanie 

dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą BK20211. 

10.2. Powyższe oznacza, że Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert oraz zadawania pytań 

dotyczących treści niniejszego zapytania jedynie za pomocą BK2021, nie dopuszcza się formy 

e-mail. 

10.3. Szczegółowa instrukcja korzystania z BK2021 dla oferentów znajduje się pod adresem:  

https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction 

 
1 Baza Konkurencyjności (BK2021) – strona internetowa prowadzona przez ministra właściwego do spraw rozwoju 
regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytań ofertowych zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną  
w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)  

https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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11. KRYTERIA OCENY OFERT 

 

 

11.1. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie następujących kryteriów 

oceny ofert: 

Lp. Nazwa kryterium 
Znaczenie kryterium 

(w %) 

1 Cena (PC)   95 

2 Aspekt społeczny (PAS) 5 

Razem: 100 

 

Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, 

przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

 

11.2. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru: 

  Cn 

Pc=  ------- x 95 pkt  

 Cb 

 gdzie, 

Pc – ilość punktów za kryterium cena, 

Cn – najniższa cena ofertowa spośród ofert nieodrzuconych, 

Cb – cena oferty badanej. 

 

W kryterium „Cena”, oferta z najniższą ceną otrzyma 95 punktów a pozostałe oferty po 

matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najniższej ceny odpowiednio mniej. Końcowy 

wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

 

 

11.3. Ocena w kryterium „Aspekt społeczny” dokonana zostanie z zastosowaniem następujących zasad: 

a) ocenie podlegać będzie informacja wskazana w Formularzu ofertowym  

o zatrudnieniu lub oddelegowaniu osoby niepełnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 

sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 44) do realizacji przedmiotowego zamówienia  

w wymiarze co najmniej 0,25 pełnego wymiaru czasu pracy, 

b) jeżeli Wykonawca w Formularzu ofertowym nie wskaże, że zatrudni lub oddeleguje do 

wykonywania zamówienia osobę niepełnosprawną w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 

1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t. j. 

Dz. U. z 2024 r., poz. 44) na czas realizacji, nie otrzyma żadnego punktu w kryterium „Aspekt 

społeczny”, 

c) liczba punktów, którą można uzyskać w tym kryterium zostanie obliczona  

wnastępujący sposób: 

− zatrudnienie lub oddelegowanie do wykonywania zamówienia minimum jednej osoby 

niepełnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 
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i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 44) na czas 

realizacji zamówienia = 5 pkt. 

− brak zatrudnienia lub oddelegowania do wykonywania zamówienia minimum jednej osoby 

niepełnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 

i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 44) na czas 

realizacji zamówienia = 0 pkt. 

Przez wykonywanie zamówienia zamawiający rozumie czynności związane z realizacją świadczenia  

w dowolnych aspektach oraz w odniesieniu do dowolnych etapów ich cyklu życia, w tym do elementów 

składających się na proces produkcji, dystrybucji,  dostarczania lub wprowadzania na rynek, nawet jeżeli 

elementy te nie są istotną cechą przedmiotu zamówienia (art. 241 ust. 2 ustawy). 

 

11.4. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów (PO) 

obliczoną na podstawie wzoru: 

 

PO = PC + PAS    

gdzie: 

PO - łączna ilość punktów oferty ocenianej, 

PC - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”, 

PAS - liczba punktów uzyskanych w kryterium „Aspekt społeczny”. 

 

12. BADANIE OFERT 

 

12.1. Zamawiający może najpierw dokonać oceny ofert, a następnie zbadać, czy Wykonawca, którego 

oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu. 

12.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym, a Wykonawcą negocjacji 

dotyczących złożonej oferty oraz z zastrzeżeniem pkt 12.3 poniżej, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany 

w jej treści. 

12.3. Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty, 

− niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

12.4. Jeżeli zaoferowana cena, wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia  tj. różni się 

o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 

odrzuceniu lub budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi  

z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, 

dotyczących wyliczenia ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny 

spoczywa na Wykonawcy. 

 

13. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ I ZMIAN TREŚCI ZAPYTANIA 

 

13.1. Wykonawcy mają możliwość składania pytań w niniejszym postępowaniu.  
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13.2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania ofertowego, przed 

upływem terminu na składanie ofert.  

13.3. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania ofert, przekazując treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wykonawcom, bez ujawniania źródła 

zapytania, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął do 

zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

13.4. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego nie wpłynął w terminie, o 

którym mowa w pkt 13.3, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert. 

13.5. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt 13.4 nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. 

13.6. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Zapytania ofertowego. 

Zmianę Zapytania ofertowego zamawiający zamieści w miejscach publikacji zapytania. 

13.7. Jeżeli w wyniku zmiany treści Zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenia 

zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, 

którym przekazano Zapytanie Ofertowe oraz zamieści taką informację w miejscach publikacji 

zapytania. 

13.8. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Zapytania ofertowego a treścią udzielonych 

wyjaśnień i zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze 

oświadczenie Zamawiającego. 

 

 

14. OCENA OFERT, OGŁOSZENIA WYNIKÓW, UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

14.1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który podlega wykluczeniu z postępowania, na zasadach 

określonych w rozdziale 6 Zapytania ofertowego. 

14.2. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

a) będzie złożona w niewłaściwej formie,  

b) jej treść nie będzie odpowiadała treści Zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem pkt. 3 Rozdz. 12 

Zapytania ofertowego, 

c) nie będzie spełniania wymogów brzegowych umożliwiających dofinansowanie realizacji 

projektu określonych w dokumentach programowych, 

d) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 

e) Wykonawca nie udzieli wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi 

dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia. 

f)        została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, 

g) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

h) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 

poprawienie omyłki, o której mowa w Rozdz. 12 pkt. 3. lit c) Zapytania ofertowego, 

i)       Wykonawca nie wyraził zgody, na przedłużenie terminu związania ofertą, 

j)        jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa 

państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób, 

k) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

l)       Wykonawca nie wykazał spełniania warunków w postępowaniu.  
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14.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców złożenia, uzupełnienia, 

poprawienia lub wyjaśnienia dokumentów potwierdzających warunki udziału w postępowaniu  

i brak podstaw wykluczenia (jednokrotnie).  

14.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności 

przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji. 

14.5. W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej liczby punktów, decyduje 

niższa cena. 

14.6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną zawiadomieni o wynikach postępowania w formie 

elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie. Informacja o wynikach postępowania zostanie 

opublikowana w BK2021. 

14.7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w przypadkach uzasadnionych, 

w szczególności: 

− nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

− cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę 

kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty. 

− postępowanie jest obarczone wadą formalno-prawną; 

− wystąpią okoliczności powodujące konieczność unieważnienia postępowania ze względu na 

uzasadniony interes Zamawiającego.  

 

15. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY  

ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

 

15.1. Podpisanie umowy nastąpi w siedzibie Zamawiającego lub w inny zaakceptowany przez 

Zamawiającego sposób. O terminie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie 

za pośrednictwem poczty elektronicznej przed planowanym podpisaniem umowy.  

15.2. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstąpi od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, 

Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który w prawidłowo przeprowadzonym 

postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

15.3. Przez odmowę zawarcia umowy Zamawiający rozumie przesłanie przez Wykonawcę pisma 

informującego o tym fakcie lub nie stawienie się w miejscu i terminie wyznaczonym do zawarcia 

umowy, a także nie odesłanie w wyznaczonym terminie podpisanej umowy w przypadku zawierania 

jej w trybie korespondencyjnym.  

15.4. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, przed 

zawarciem umowy Wykonawcy mogą zostać wezwani do złożenia umowy regulującej ich współpracę. 

 

 

16. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO  

WYKONANIA UMOWY 

 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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17. POSTANOWIENIA UMOWY 

 

17.1. Po przeprowadzeniu postępowania Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę, której istotne 

postanowienia zawarto we wzorze stanowiącym (Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego).  

17.2. Zamawiający przewiduje możliwości wprowadzenia zmian do zawartej umowy w sposób i na 

warunkach szczegółowo określonych w § 10 Projektu umowy. 

17.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zawarcia umowy w sytuacji wycofania się  

z realizacji projektu, w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu 

sporządzania niniejszego Zapytania ofertowego. 

18. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ I ZMIAN TREŚCI ZAPYTANIA 

 

18.1. Wykonawcy mają możliwość składania pytań w niniejszym postępowaniu poprzez BK2021. 

18.2. Treść zapytań i odpowiedzi zostanie umieszczona w BK2021. 

18.3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania ofertowego, przed 

upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści 

Zapytania ofertowego zostanie opublikowana w BK2021. 

18.4. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później jednak niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania ofert, przekazując treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Wykonawcom, którym przekazał 

Zapytanie ofertowe poprzez BK2021, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści taką informację 

w BK2021, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego wpłynął do 

Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

18.5. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego nie wpłynął w terminie,  

o którym mowa w pkt 18.4, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień Zapytania 

ofertowego oraz obowiązku przedłużenia terminu składania odpowiednio ofert. 

18.6. Ewentualne przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt 18.5 nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego. 

18.7. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść Zapytania ofertowego. 

Zmianę Zapytania ofertowego Zamawiający zamieści w BK2021. 

18.8. Jeżeli w wyniku zmiany treści Zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenia 

zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje  

o tym Wykonawców, którym przekazano Zapytanie ofertowe oraz zamieści taką informację  

w BK2021. 

18.9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Zapytania ofertowego a treścią udzielonych wyjaśnień i 

zmian, jako obowiązującą należy przyjąć treść informacji zawierającej późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

 

Rozdział 19 

SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI, OSOBY UPOWAŻNIONE DO 

KONTAKTU 

 

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja (wszelkie zawiadomienia, 

oświadczenia, wnioski oraz informacje) między Zamawiającym, a Wykonawcami odbywają się za 

pomocą BK2021 lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy 

w dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 

344 ze zm.) - (nie dotyczy składania ofert i zadawania pytań) 

2. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane w formie 

elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich 

otrzymania.  
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3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę, Zamawiający 

domniema, że korespondencja wysłana przez Zamawiającego na adres e-mail, podany przez 

Wykonawcę, została mu doręczona w sposób umożliwiający zapoznanie się z jej treścią. 

4. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować  

na adres poczty elektronicznej: zsgih.projekt@gmail.com   - nie dotyczy składania ofert i 

zadawania pytań. 

5. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:  

Danuta Makaruk  

6. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami. 

 

Rozdział 20 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i  

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 

informuje, że:  

1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osób, których dane Wykonawca przekazał 

w niniejszym postępowaniu;  

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia; 

3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania; 

4) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych; 

5) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio  

go dotyczących służy realizacji procesu wyłonienia wykonawcy na wskazane zadanie pn. „Kursy i 

szkolenia zawodowe dla Uczestników projektu ZAWODOWO NIEZAWODNI” w odniesieniu do 

danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosowanie do art. 22 RODO; 

6) Wykonawca posiada: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Wykonawcy; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie 

skutkuje zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy 

w zakresie niezgodnym z Wytycznymi horyzontalnymi oraz nie narusza integralności protokołu 

oraz jego załączników; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna, 

że przetwarzanie jego danych osobowych dotyczących narusza przepisy RODO; 

7) Wykonawcy nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
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Rozdział 21 

ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 

Integralną częścią Zapytania ofertowego są załączniki: 

Załącznik Nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tym: 

Załącznik Nr 2 -  Formularz ofertowy. 

Załącznik Nr 3 -  Projekt umowy  

Załącznik Nr 4 - Wzór oświadczenia wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia dotyczącego przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 

ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

 

 


